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推薦傭金

親愛的

合作夥伴們，

非常感謝你們對於WeWork中國大陸、香港及台灣地區業務發展所做出的貢獻！

根據WeWork全球合作夥伴的傭金政策以及中國大陸、香港及台灣地區市場的情況，

WeWork 將自2025年04月15日起，對在此日及之後成功關單的中介推介實施以下中介

傭金政策 1 ：

合同類型 傭金費率 (%)

新訂單

平均月會員費*  自然月月數

12% (不超過12個自然

月)

擴張
6% (不超過12個自然

月)

1. 請查看WeWork 中介合作服務條款中的具體規定; WeWork對于傭金的申請、確認以及支付有最終解釋權

• 經紀公司必須全部滿足以下條件，方有資格獲得傭金：
• 在經紀公司啓動推介申請前90天內，經紀公司推介的潛在會員未曾就

WeWork專屬空間向WeWork詢價或聯繫過WeWork或表示過對WeWork專
屬空間的興趣或意向（不論是主動聯繫WeWork還是經任何第三方介紹或引
薦）、未曾以任何方式被錄入WeWork線索池，WeWork亦未通過任何渠道
登記過該潛在會員或收集過該潛在會員的聯繫方式；

• 推介的潛在會員不是WeWork當前或曾經的合作方（包括但不限於WeWork
會員或租戶、使用過WeWork專屬空間或在WeWork專屬空間舉辦過活動的
客戶、許可對象和受邀者、WeWork供應商、WeWork合作夥伴等）或其關
聯公司或利益相關方；

• 提供潛在會員出具的獨家授權委託書/確認書；
• 推介的潛在會員與WeWork就WeWork專屬空間簽署WeWork會員協議或就

擴張的專屬空間簽署WeWork會員協議變更協定；
• 完成WeWork標準供應商登記流程及推介流程;
• 經紀公司在WeWork書面確認傭金支付金額後提供合規的增值稅專用發票。



提交推介

附件一

會員推薦工作流程

1. 請確認您所在的中介公司是否爲
WeWork已確認的合作夥伴

對于首次與WeWork合作的中介夥伴，請與離您最近

的 WeWork 團隊接洽，我們將在和您進行首次推介時

郵件通知簽署中介經紀合同、最新中介夥伴合作計劃

服務條款幷完成供應商認證。

2. 請選擇以下任一種方式進行會員推薦

需提供包括但不限于以下信息：

中介夥伴的公司名稱和聯繫方式，包括有效電話號

碼和電子郵箱地址

會員的名稱和聯繫方式，包括有效的電話號碼和有

效的電子郵箱地址

會員感興趣的辦公空間位置和/或其他具體需求

WeWork要求提供的其他信息

除此以外，如果有更多的信息，將會幫助我們更好的

理解會員需求（爲了保證記錄有效性，基本的會員信

息必須包括公司名稱及工位需求數量）

3. WeWork新會員拓展團隊會聯繫中介幷
確認推介有效性。
指定銷售對接人幷安排現場看房
與後續溝通。

4. 建議會員解决方案的溝通、現場看房
確認新會員意向、會員合同的談判與確認

5. 會員合同的簽署

6. 銷售在系統中上傳會員合同，中介合作
夥伴根據傭金支付要求提供相應的文件

推薦渠道由我們專屬的新會員拓展團隊進行管理，他

們會支持與中介夥伴的合作，包括會員的介紹和登記

、安排帶看幷提供實時的項目信息。

如果是，請按照以下工作流程進行推薦

1. 向chinabroker@wework.cn發送電子郵件；

2. 撥打熱綫電話 400-0880-092 ；或

3. 掃碼或通過WeWork.cn中國官網，進入” 推介合作”
頁面，開始立即推薦



1. 您推薦的會員完成會員合同的簽署後，
WeWork會發送成功推薦通知

在進行會員推薦登記時請提供正確完整的聯繫郵件或

其他聯繫方式以便WeWork及時的發送相關的確認通

知

請與您推薦的會員及對接的WeWork銷售人員確認是

否已完成合同的簽署及合同上傳

2. 請提供相關的文件進行傭金申請

如果在會員委托有任何爭議，WeWork有權拒絕支付

傭金；

如果中介夥伴未參與推薦工作的登記、看房以及談判

工作，客戶委托書將無法作爲傭金申請和支付的有效

支持文件

3. 在被推薦會員完成合同服務保證金支付

後WeWork支付團隊會在被推介會員入住

的 10個工作日內通過郵件向中介夥伴發送

“傭金確認單”

4. 中介夥伴須將蓋章的佣金確認單(僅對大

陸地區)及按要求開具增值稅專用發票(僅
對大陸和台灣地區)一幷寄至傭金確認單上

提供的收件地址；我們的會官方郵件通知

中介夥伴發票已收悉

5. 付款完成後中介夥伴将收到款項支付通

知

在會員支付服務保證金及入住前，如果發生任何關于

合同發生變化，WeWork保留針對傭金總額及支付方

式進行調整和修改的權力

* 以上傭金支付，WeWork全程會通過

chinareferralpayments@WeWork.cn 郵箱與中介夥

伴進行對接，包括傭金金額及付款時間等相關問詢的

解答

附件二

傭金申請支付流程

傭金確認及支付

1.請向chinareferralpayments@wework.cn 發送客戶委

托書；以及

2.會員推薦登記、現場看房以及參與會員合同談判記錄
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