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推荐佣金

亲爱的

合作伙伴们，

非常感谢你们对于WeWork中国大陆、香港和台湾地区业务发展所做出的贡献！

根据WeWork全球合作伙伴的佣金政策以及中国大陆、香港和台湾市场的情况，

WeWork 将自2025年04月15日起，对在此日及之后的成功关单的中介推介实施以下中

介佣金政策1：

合同类型 佣金费率 (%)

新订单

平均月会员费 *  自然月月数

12% (不超过12个自

然月)

扩张
6% (不超过12个自然

月)

1. 请查看WeWork 中介合作服务条款中的具体规定; WeWork对于佣金的申请、确认以及支付有最终解释

权

• 经纪公司必须全部满足以下条件，方有资格获得佣金：
• 在经纪公司启动推介申请前90天内，经纪公司推介的潜在会员未曾就

WeWork专属空间向WeWork询价或联系过WeWork或表示过对WeWork专
属空间的兴趣或意向（不论是主动联系WeWork还是经任何第三方介绍或引
荐）、未曾以任何方式被录入WeWork线索池，WeWork亦未通过任何渠道
登记过该潜在会员或收集过该潜在会员的联系方式；

• 推介的潜在会员不是WeWork当前或曾经的合作方（包括但不限于WeWork
会员或租户、使用过WeWork专属空间或在WeWork专属空间举办过活动的
客户、许可对象和受邀者、WeWork供应商、WeWork合作伙伴等）或其关
联公司或利益相关方；

• 提供潜在会员出具的独家授权委托书/确认书；
• 推介的潜在会员与WeWork就WeWork专属空间签署会员协议或就扩张的专

属空间签署WeWork会员协议变更协议；
• 完成WeWork标准供应商登记流程及推介流程;
• 经纪公司在WeWork书面确认佣金支付金额后提供合规的增值税专用发票。



提交推介

附件一

中介推荐工作流程

1. 请确认您所在的中介公司是否为
WeWork已确认的合作伙伴

对于首次与WeWork合作的中介伙伴，请与离您最近

的 WeWork 团队接洽，我们将在和您进行首次推介

时邮件通知签署中介经纪合同、最新中介伙伴合作计

划服务条款并完成供应商认证。

2. 请选择以下任一种方式进行中介推荐

需提供包括但不限于以下信息：

中介伙伴的公司名称和联系方式，包括有效电话号

码和电子邮箱地址

会员的名称和联系方式，包括有效的电话号码和有

效的电子邮箱地址

会员感兴趣的办公空间位置和/或其他具体需求

WeWork要求提供的其他信息

除此以外，如果有更多的信息，将会帮助我们更好的

理解会员需求（为了保证记录有效性，基本的会员信

息必须包括公司名称及工位需求数量）

3. WeWork新会员拓展团队会联系中介
并确认推介有效性。
指定销售对接人并安排现场看房
与后续沟通。

4. 建议会员解决方案的沟通、现场看房
确认新会员意向、会员合同的谈判与确认

5. 会员合同的签署

6. 销售在系统中上传会员合同，中介合作
伙伴根据佣金支付要求提供相应的文件

推荐渠道由我们专属的新会员拓展团队进行管理，他

们会支持与中介伙伴的合作，包括会员的介绍和登记

、安排带看并提供实时的项目信息。

如果是，请按照以下工作流程进行推荐

1. 向chinabroker@wework.cn发送电子邮件；

2. 拨打热线电话 400-0880-092 ；或

3. 扫码或通过wework中国官网，进入”推介合作”

页面，开始立即推荐



1. 您推荐的会员完成会员合同的签署后，
WeWork会发送成功推荐通知

在进行会员推荐登记时请提供正确完整的联系邮件或

其他联系方式以便WeWork及时的发送相关的确认通

知

请与您推荐的会员及对接的WeWork销售人员确认是

否已完成合同的签署及合同上传

2. 请提供相关的文件进行佣金申请

如果在会员委托有任何争议，WeWork有权拒绝支付

佣金；

如果中介伙伴未参与推荐工作的登记、看房以及谈判

工作，客户委托书将无法作为佣金申请和支付的有效

支持文件

3. 在被推荐会员完成合同服务保证金支付

后WeWork支付团队会在被推介会员入住

的 10个工作日内通过邮件向中介伙伴发

送“佣金确认单”

5. 付款完成后中介伙伴将收到款项支付通

知

在会员支付服务保证金及入住前，如果发生任何关于

合同发生变化，WeWork保留针对佣金总额及支付方

式进行调整和修改的权力

* 以上佣金支付，WeWork全程会通过

chinareferralpayments@wework.cn 邮箱与中介伙伴

进行对接，包括佣金金额及付款时间等相关问询的解答

附件二

佣金申请支付流程

佣金确认及支付

1.请向 chinareferralpayments@wework.cn 发送客

户委托书；以及

2.会员推荐登记、现场看房以及参与会员合同谈判记录

4. 中介伙伴须将盖章的佣金确认单(仅对

大陆地区)及按要求开具的增值税专用发票

(仅对大陆和台湾地区) 一并寄送至佣金确

认单上提供的收件地址；我们会官方邮件

通知中介伙伴发票已收悉
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